Информация о проведённом контрольном мероприятии

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  

Центр развития ребенка - детский сад №6 первой категории 

Согласно плану работы Контрольно-счетного комитета, утвержденного постановлением Собрания депутатов Чебаркульского городского округа  от 11.01.2011г. № 137/57 проведена проверка целевого использования средств местного бюджета, эффективности использования имущества, национального проекта «Образование» в МДОУ детский сад № 6 за январь-сентябрь 2011г. Проверка проводилась с ведома ответственных за финансово-хозяйственную деятельность лиц: заведующей Юдиной Ирины  Геннадьевны  и главного бухгалтера  Показаньевой  Татьяны Владимировны.  На проверку представлены учредительные документы и документы по учету и отчетности по финансово-хозяйственной деятельности. Баланс исполнения бюджета и отчет об исполнении бюджета  по состоянию на 01.01.2011г. и  01.10.2011г. Последняя инвентаризация материальных ценностей проведена по приказу заведующей от 30.09.2011г.  №61-Д в результате недостач и излишек не установлено. Инвентаризация основных средств согласно Учетной политики производится 1 раз в 3 года. Последняя инвентаризация основных средств  проведена по приказу заведующей от 26.10.2009г. №45-д в результате недостач и излишек не установлено. Учетная политика на 2011г. по ведению бюджетного учета  утверждена приказом заведующей от 31.12.2010г. №84-Д. Бюджетный учет в МДОУ детский сад №6  ведется согласно Инструкции №162н от 06.12.2010г. 
1.Соблюдение законодательства при закупке товаров, работ, услуг для текущей деятельности.

В проверяемом периоде МДОУ детский сад №6 закупки осуществлялись согласно   Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005г. «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» путем заключения прямых договоров и по результату запроса котировки. 

В несоответствии ст.73 БК РФ в Реестр закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов, включались закупки по одной сделке свыше 100 000руб. 
В ходе проверки отмечено принятие МДОУ детский сад №6 бюджетных обязательств на поставку продуктов питания (заключение договоров у единственного поставщика) на суммы  сверх необходимой потребности. Так с ИП Семкиным Е.Б.  заключены договора:

- №1 от 12.01.2011г. на поставку макаронных изделий, крупы, муки на сумму 99 000ру. Сумма фактической поставки  по данному договору составила 61 856,05руб.;

-№2 от 12.01.2011г. на поставку рыбной продукции на сумму 99 000руб. Сумма фактической поставки по данному договору составила 29 070руб.;

-№4 от 12.01.2011г. на поставку куриного яйца на сумму 99 000руб. Сумма фактической поставки по договору составила 24 648руб.;

-№5 от 12.01.2011г. на поставку молока сгущенного, сыра твердого на сумму 99 000руб. Сумма фактической поставки по данному договору составила 79 419,30руб.;

-№6 от 12.01.2011г. на поставку сухофруктов на сумму 99 000руб. Сумма фактической поставки по данному договору составила 13 112,40руб.;

-№7 от 12.01.2011г. на поставку фруктов, соков на сумму 99 000руб. Сумма фактической поставки по данному договору составила 54 903,69руб.; 

-№8 от 12.01.2011г.  на поставку овощей на сумму 99 000руб. Сумма фактической поставки по данному договору составила 68 651,72руб.;

-№21 от 01.07.2011г. на поставку бакалеи на сумму 99 000руб. Сумма фактической поставки по данному договору составила 8 322руб.;

-№18 от 01.07.2011г. на поставку рыбы на сумму 99 000руб. Сумма фактической поставки по данному договору составила 33 911,10руб.;

 В ходе проверки  дополнительными соглашениями суммы по вышеуказанным  договорам приведены в соответствие суммам фактических  поставок. 

В результате в нарушении ст.10 Федерального Закона №94-ФЗ от 21.07.2005г. без запроса котировок в первом квартале  2011г. МДОУ детский сад №6  заключены договора на поставку продуктов питания  относящихся к одноименным,  в т.ч.:

 -договор с ИП Семкиным Е.Б.  от 12.01.2011г.  №3  на поставку мяса птицы на сумму 99 000руб. Срок действия договора по 30.06.2011г Оплата составила 43 000руб. Сумма фактической поставки составила 22 745руб.;

-договор с ИП Семкиным Е.Б. от 01.03.2011г. №16 на поставку мяса говядины без кости и птицы на сумму 99 000руб. срок действия договора по 30.06.2011г. Оплата составила 89 240,50руб. Сумма фактической поставки составила 89 240,50руб.  

Согласно ч.6.1 ст.10 Закона №94-ФЗ под одноименными товарами, одноименными работами, одноименными услугами понимаются товары, работы, услуги, относящиеся к одной группе товаров, работ, услуг в соответствии с Номенклатурой товаров, работ, услуг для нужд заказчиков, утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов. Мясо,  включая птицу  (код ОКДП 1511010-1511023)  включено в Номенклатуру товаров, работ, услуг для нужд заказчика, утвержденную Приказом Минэкономразвития России от 01.12.2010 №602 (п.13). 

Данное нарушение содержит признаки административного правонарушения по п.1 ст.7.29 КоАП.

При проверке в МДОУ детский сад №6  использования установленной Методики определения начальной (максимальной) цены контракта отмечено, что  в Опросных листах цен товаров, работ, услуг для определения начальной (максимальной) цены контрактов допускается отсутствие у поставщиков адреса, номера средства связи, что не обеспечивает  контроль. 
2.Учет, поступление и выбытие нефинансовых активов. Эффективность использования муниципального имущества. 

На 2011г. МДОУ детский сад №6  утверждены бюджетные ассигнования  в размере 13 550 641,00руб. в т.ч.: субсидия  из областного бюджета составила 1 439 170,00руб. На приобретение основных средств утверждены бюджетные ассигнования в размере            100000,00руб.   На приобретение товарно-материальных ценностей утверждено 1044000,00руб.

Фактически на момент проверки  МДОУ детский сад №6     за счет бюджетных средств, приобретено основных средств на 100 000,00руб. – детская мебель, безвозмездно получено -  детская литература на сумму 664,00руб. Товароматериальных ценностей на 697 425,60руб., в т.ч.: продуктов питания на сумму 694 717,04руб.,  прочих товароматериальных ценностей  на сумму 2 708,56руб.,  безвозмездно получено на сумму 950,00руб.- медицинский препарат ципертрин.

На 2011 год согласно сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности МДОУ детский сад №6 по ст. 310 Увеличение стоимости основных средств  утверждены расходы в размере 20 000руб., по ст.340 Увеличение стоимости материальных запасов  в размере 767 744,72руб.

За счет средств от приносящей доход деятельности в проверяемом периоде  приобретено:

-основных средств на сумму 13 050,00руб., в т.ч.: 15 огнетушителей на сумму  6 750,00руб., контейнер для мусора стоимостью 6 300,00руб.;

- товароматериальных ценностей на сумму 508 622,21руб., в т.ч.: продуктов питания на  472 919,21руб., строительные материалы (сантехническое оборудование, линолеум) на сумму 27 124,00руб., прочие материальные запасы на сумму 8 579,00руб.

В несоответствии ст.11 Федерального закона от 21.11.1996г. №129-ФЗ «О бухгалтерском учете» в МДОУ детский сад №6 допускается учет материальных ценностей  на балансовых счетах материальных запасов без указания их цены и стоимости. Например, кастрюли, котлы, ножи, вилки, сковороды, ложки, тарелки, сушилки для посуды, бачки пищевые, ванны оцинкованные  и т.п. Исправлено в ходе проверки.

В несоответствии п.24 Инструкции №162н внутренне перемещение товароматериальных ценностей документально не оформляется. Списание в книгах складского учета товароматериальных ценностей осуществляется без указания наименования, № и даты первичных документов. 

При проведении выборочных  контрольных взвешиваний остатков продуктов на складе расхождений не установлено.  

В несоответствии Инструкции №162н  списание медикаментов осуществлялось в момент выдачи их в эксплуатацию на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф.0504210 вместо Акта о списании материальных запасов ф.0504203. Сверка остатков с данными бухгалтерского учета не осуществлялась. Исправлено в ходе проверки.  Учет фактических расходов медикаментов представлен медработником только по медикаментам, приобретенным в ноябре 2011г. 

В несоответствии п.24 Инструкции №162-н для списания товароматериальных ценностей,  не относящихся к мягкому инвентарю и посуде, а так же основных средств, стоимостью менее 3000руб.  учтенных на забалансовом счете допускается использование Акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря ф. 0504243.   В ходе проверки акты приведены в соответствие Инструкции №162-н.

Порядок ведения аналитического учета по счету 21  «Основные средства до 3000руб. включительно в эксплуатации»  в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в  МДОУ детский сад №6  не установлен и не осуществляется. 

В несоответствии п.6, п.8 Инструкции №162н поступление, выдача основных средств, стоимостью более 3000 руб. в эксплуатацию и их внутреннее перемещение  первичными документами не оформляется. Исправлено в ходе проверки.

В несоответствии Инструкции №62н в проверяемом периоде на балансовых счетах основных средств  учитывались основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно: кровать детская стоимостью 1603,00руб., мат гимнастический стоимостью 1350,00руб. Исправлено в ходе проверки.

В несоответствии Инструкции №162н  в МДОУ детский сад №6 допускается группировка основных средств в несоответствии ОКОФ. На счете «Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения» учтена пожарная сигнализация стоимостью 95 509,00руб., относящаяся согласно ОКОФ и письму Министерства финансов РФ от 04.06.2010г. №02-06-10/2058 к «Машинам и оборудованию  - иное движимое имущество учреждения». 

Перечень материально ответственных лиц в учреждении не регламентирован. Исправлено в ходе проверки.
По  приказу заведующей МДОУ детский сад №6 от 10.11.2011г. №66-д была проведена выборочная инвентаризация материальных ценностей. В результате установлено, не отраженные в учете в установленном порядке:

-подарки: 2 музыкальных центра, множественные комплекты штор и тюля, 37подушек, ковер, чайник электрический, доски ученические;

-переданные безвозмездно родителями б/у телевизоры, компьютер, магнитофоны, видеоплееры, музыкальный центр, ковер и т.п. 

-бесхозяйный металлический сарай без фундамента расположенный на территории учреждения и  используемый МДОУ детский сад №6  в своей хозяйственной деятельности. Собственник данного имущества  в установленном порядке не определен.

Подарки и пожертвования отражены в учете в ходе проверки.

Так же в ходе проверки отмечено числящееся  на балансе учреждения имущество, не соответствующее уставной деятельности образовательного учреждения и подлежащее учету в составе имущества муниципальной казны: наружные сети канализации, телефонный канал, кабельная линия, наружное освещение,  трансформаторная подстанция, наружные тепловые сети, наружные сети водопровода. Решение данного вопроса МДРОУ детский сад №6 начато в ходе проверки.
3.Расчеты с дебиторами и кредиторами. 

На 01.10.2011г.  по бюджетным средствам дебиторская задолженность составила 42 051,99 руб. – не возмещение денежных средств по листам нетрудоспособности, кредиторская  задолженность составила 914 769,89руб. Основные кредиторы: не выплаченная зарплата за сентябрь 589 548,18руб.; 57  105 руб.- НДФЛ; 246 661,18руб. налоги и отчисления; ИП Семкин Е.Б. 50 455,40руб. за продукты питания; ООО «Чебаркульводоканал» 15 757,95 руб. за водоснабжение; ЖЭУ-2 11 888,44руб. за сантехническое обслуживание; ГУ ОВД при ГРОВД  6 029,50 за охрану объекта;  Миассэнергосбыт 4 893,90руб. за электроснабжение  и т.д.

По приносящей доход деятельности дебиторская  задолженность не значится, кредиторская задолженность составила 301 191,32руб. Основные кредиторы: ЧП Семкин Е.Б. – 283 228,80руб. за продукты питания; ООО «Чебаркульский хлеб» - 9 229,20руб. за хлеб и т.д.  

На 01.10.2011г. по данным бухгалтерского учета в МДОУ детский сад №6 числится кредиторская задолженность  (переплата   по родительской плате) с истекшим сроком исковой давности, в сумме 5 292,33руб. 

Рекомендуем списание задолженности с истекшим сроком исковой давности произвести в соответствии с «Порядком согласования списания невостребованной дебиторской и кредиторской задолженности, учитываемой на балансах учреждений образования, подведомственных Управлению муниципального образования Чебаркульского городского округа», утвержденным приказом начальника УМО от 13.09.2011г. №223-д.
4.Проверка расчетов с подотчетными лицами.

Перечень должностных лиц, которым могут выдаваться подотчетные суммы на хозяйственные нужды и срок, на который они выдаются,  установлен учетной политикой на 2011г. Договора о материальной ответственности с данными  работниками заключены   в полном объеме.

В проверяемом периоде денежные средства на хозяйственные нужды  подотчетным лицам не выдавались. Командировочные расходы сотрудникам  возмещались согласно  авансовым отчетам на зарплатные банковские карточки. 
5. Учет доходов и расходов по приносящей доход деятельности.

Согласно Устава МДОУ детский сад №6 вправе привлекать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, дополнительные финансовые средства от приносящей доход деятельности. Порядок  их образования и расходования  регламентирован Положением о внебюджетных средствах  МДОУ детский сад №6 комбинированного вида (далее по тексту Положение), утвержденным заведующей и согласованным начальником УМО.

Согласно п.2.2. данного Положения источниками формирования внебюджетных средств МДОУ детский сад №6 являются:

а) безвозмездные поступления от физических и юридических лиц;

б)  родительская плата за содержание детей в детском саду.

Расходование внебюджетных средств осуществляется в пределах денежных средств на лицевом счете в строгом соответствии с объемом назначения, предусмотренных в смете. Согласно п.3.2.3.в расходную часть сметы включаются суммы расходов, связанные с расходами на продукты питания детям на год, расходы, связанные с погашениями кредиторской задолженности за поставленные продукты питания за предыдущий год, а также расходы, связанные с деятельностью учреждения:

а) на укрепление материально-технической базы детского сада;

б) на питание детей в детском саду;

в) на организацию образовательного процесса.

Согласно отчетных данных остаток внебюджетных средств по приносящей доход деятельности на 01.01.2011г. составил 12 944,72 руб. Кредиторская задолженность на 01.01.2011г. составила 292 889,32руб., в т.ч. за продукты питании 270 219,28руб., что свидетельствует о принятии МДОУ детский сад №6 обязательств сверх установленных на 2010г. сметных назначений.    На 2011 год Сметой  по приносящей доход деятельности утверждены  доходы в размере 850 000 руб., расходы 862 944,72руб.  На 01.10.2011г.  доходы составили 545 213,86руб., расходы  составили 545 184,59руб., в т.ч. на продукты питания 450 680,49руб. Кредиторская задолженность на 01.10.2011г. составила 292 458руб. Вся задолженность за продукты питания. В ходе проверки проведен анализ ее возникновения, в результате отмечены недостатки в планировании, которые не обеспечивают расчетную  сумму необходимую на питание детей.   

	год
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	Предусмотрено
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продуктам питания
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	2010 
	1 734 203,9руб.
	730 000руб. (бюджет) + 573 019,63руб. (внебюджет)=

1 303 019,63руб.
	730 000руб.

(бюджет.) +

573 019,63 (внебюджет)+

116 000руб. (мясо на ответхранении)=

1 419 019,63руб.


	1 689 238,91руб., в т.ч. КТ задолженность 270 219,28руб.
	КТ  на 01.01.2011г.

задолженность 270 219,28руб.

по продуктам питания

	2011 
	1734 203,9руб.+

КТ 270 219,28руб.=

2 004 423,18руб
	1 038 000руб.(бюджет)+ 679 403,96руб. (внебюджет)= 1 717 403,96руб.
	1 038 000руб.+

450 680,49 руб. (внебюджет).=

1 488 680,49руб.

(за 9 месяцев 2011 года)
	1 781 138,49руб., в т.ч. КТ задолженность 

292 458руб.

(за 9 месяцев 2011 года)
	КТ  на 01.10.2011г.

задолженность 292 458руб.

по продуктам питания


В несоответствие п.3.2.3. Положения о внебюджетных средствах МДОУ ЦРР - детский сад №6 к установленным расходам на погашение кредиторской задолженности за продукты питания за предыдущий год, питание детей, укрепление материально-технической базы, организацию образовательного процесса - в Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности от 16.07.2010г. № 44100206 и Смету доходов и расходов по приносящей доход деятельности на 2011г. излишне включены расходы по подстатье 225 Работы, услуги по содержанию имущества.

6.Проверка операций по лицевым счетам. Сведения об открытых счетах

В Финансовом управлении Чебаркульского городского округа согласно извещению от 14.01.2008г. №8 МДОУ ЦРР - детский сад №6 11.08.2008г. открыт бюджетный лицевой счёт (0344100027). В Отделении по г.Чебаркулю и Чебаркульскому району Управления Федерального казначейства по Челябинской области согласно сообщению от 24.12.2009г. №2-803 открыт лицевой счёт получателя бюджетных средств (03693021340).


Проверка операций по лицевым счетам проведена выборочным методом за январь, июль, сентябрь 2011г. Операции по лицевым счетам подтверждены выписками из лицевого счёта и заявками на оплату расходов. Данные выписок подтверждены оправдательными документами и отметками об исполнении на первичных документах Отделом казначейского исполнения бюджета, Отделением по г.Чебаркулю и Чебаркульскому району Управления Федерального казначейства по Челябинской области. Объёмы финансирования и обороты денежных средств по выпискам из лицевого счёта соответствуют данным журнала операций №2 «Операции с безналичными денежными средствами»  (ф.0504071), учёт ведётся раздельно по бюджетным средствам и средствам по приносящей доход деятельности. 


В журналах операций №2 за январь-сентябрь 2011г. в строке «наименование бюджета» не указывается бюджет, по отдельным операциям в графе 3 «номер» вместо номера первичного учётного документа и суммы операции – указывается номер документа и сумма итого из выписки лицевого счёта казначейства. В графе 6 «содержание операции» - не указывается период оплаты расходов. Что затрудняет осуществление контроля.

7. Проверка кассы и кассовых операций


За январь-сентябрь 2011г. МДОУ ЦРР - детский сад №6 кассовые операции по приёму и выплате наличных денежных средств  произведены 20.07.2011г. и 28.08.2011г. по оплате труда. В основном операции с денежными средствами осуществляются в  безналичном порядке.

Согласно п.3, п.22.-п.26. Порядка ведения кассовых операций в РФ от 22.09.1993г. №40, Приложения 2 Инструкции от 01.12.2010г. №157н Кассовая книга (ф.0504514) соответствует журналам операций №1 «Касса», ведётся автоматизированным способом, при котором её листы формируются в виде машинограммы «Вкладной лист кассовой книги» и «Отчёт кассира». Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф.0310003) оформлен в соответствие журналу операций №1 «Касса».

С бухгалтером, выполняющим обязанности кассира, договор о полной материальной ответственности заключен 14.08.2006г.  Согласно п.32. работник ознакомлен под роспись с Порядком ведения кассовых операций от 22.09.1993г. №40.  

8. Проверка расчётов по оплате труда: соблюдение штатной дисциплины и установленных работникам должностных окладов, тарифных ставок; обоснованность доплат, надбавок и других выплат работникам

Объём бюджетных ассигнований и лимиты бюджетных обязательств ЦРР - детский сад №6 на оплату труда на 2011г. утверждено всего бюджетных средств на заработную плату 7709630руб, прочие выплаты 40800руб, с начислениями 10387134руб: в т.ч. средства областного бюджета на выплату ежемесячной надбавки воспитателям 292970руб, с начислениями  393170руб; средства местного бюджета на заработную плату 7416660руб, прочие выплаты 40800руб, с начислениями  9993964руб.

По состоянию на 01.10.2011г. профинансировано на заработную плату 4753458,77руб, прочие выплаты 23998,92руб, с начислениями 6361602,50руб: в т.ч. средства областного бюджета на выплату ежемесячной надбавки воспитателям 245799,47руб, с начислениями  333105,89руб; средства местного бюджета на заработную плату 4507959,30руб, прочие выплаты 23998,92руб, с начислениями 6028496,61руб. 

Расходы составили на заработную плату 4678286,08руб, прочие выплаты 23986,42руб, с начислениями 6221924,67руб: в т.ч. средства областного бюджета на выплату ежемесячной надбавки воспитателям 229605,89руб, с начислениями  305000,89руб; средства местного бюджета на заработную плату 4448680,19руб, прочие выплаты 23986,42руб, с начислениями  5916923,78руб.

Не исполнены расходы на заработную плату 3031343,92руб, прочие выплаты 16816,58руб, с начислениями 4165209,33руб: в т.ч. средства областного бюджета на выплату ежемесячной надбавки воспитателям 63364,11руб, с начислениями  88169,11руб; средства местного бюджета на заработную плату 2967979,81руб, прочие выплаты 16816,58руб, с начислениями  4077040,22руб.

Правилами внутреннего трудового распорядка не установлен режим работы для работников с 40-часовой рабочей неделей, рабочей неделей по графику работы в 1-ю и 2-ю смены, для сторожей по скользящему графику работы. Исправлено в ходе проверки.

Штатными расписаниями с 01.11.2010г., с 01.09.2011г. наименования отдельных должностей  работников утверждены не в несоответствие установленным ОК 016-94, Едиными квалификационными справочниками должностей руководителей, специалистов и служащих от 23.07.2010г. №541н, от 26.08.2010г. №761н: инструктор по физкультуре, машинист по стирке и ремонту белья и спецодежды, рабочий по комплексному обслуживанию здания и сооружения, медсестра физио, старшая медсестра, процедурная медсестра, диетсестра. Исправлено в ходе проверки.

В несоответствие п.1. раздела 7. Положения об оплате труда МДОУ ЦРР - детский сад №6 штатными расписаниями с 01.11.2010г. и 01.09.2011г. должностной оклад заместителю заведующего по административно-хозяйственной работе вместо на 10%-40% ниже должностного оклада заведующего – утверждён на 64,4% ниже оклада заведующего. Исправлено в ходе проверки, сделан перерасчёт оплаты труда.

В несоответствие п.36. «Положения об оплате труда работников муниципальных учреждений, подведомственных Управлению муниципального образования Чебаркульского городского округа» от 07.09.2010г. №784 заведующему И.Г.Юдиной штатным расписанием установлена выплата стимулирующего характера за наличие Почётной грамоты Министерства образования РФ в размере 5% от оклада. В ходе проверки сделан перерасчёт оплаты труда.

Заработная плата перечисляется на карт-счета работников в ОАО «Челиндбанк». К заявкам на расходы не приложены реестры перечисленных сумм по оплате труда, за исключением списков на перечисление платежей за квартплату. Реестры приложены к журналу операций №6 «Расчёты по оплате труда». Исправлено в ходе проверки. В несоответствие разделу 2. приказа МДОУ ЦРР - детский сад №6 от 31.12.2010г. №84-Д «Об учётной политике на 2011 год» - реестры по оплате труда не заверены подписью заведующего, реестры заверены только подписью главного бухгалтера. Исправлено в ходе проверки.

В табелях учёта использования рабочего времени (ф.0504421) в несоответствие приказу Минфина РФ от 15.12.2010г. №173н «Об утверждении форм первичных учётных документов и регистров бухгалтерского учёта» (далее – Приказ №173н) - по каждому работнику не указаны дни неявки, в т.ч. выходные и нерабочие праздничные дни; отпуска и дни временной нетрудоспособности вместо календарных дней – оформлены в рабочих днях. Табелями за январь-сентябрь 2011г. отработанные сторожами ночные часы оформлены не в соответствие фактическим датам. Отдельным работникам по доплате за совмещение табелями излишне оформлены дополнительно отработанные часы как по совместительству. Отдельным работникам, принятым на работу на условиях постоянного внутреннего совместительства, табелями данные часы не оформлены отдельно.

Вместо дополнительных табелей за прошедший период следует оформлять исправительные справки к табелям для соответствующего перерасчёта оплаты труда. 

В несоответствие Приказу №173н вместо карточки-справки (ф.0504417) для отражения сведений о начисленной заработной плате каждого работника используется форма карточка-справка для машин «Аскота» (по ОКУД ф.0504402), аннулированная из Общероссийского классификатора управленческой документации ОК 011-93. В карточках-справках для машин «Аскота» на январь-сентябрь 2011г. не указаны сведения об установленных работникам видах и размерах начислений по оплате труда. У отдельных работников не указаны образование, стаж работы, квалификационная категория. В расчётных листках отдельных работников разные виды доплат и надбавок, должностной оклад и постоянное внутреннее совместительство указываются общей суммой. Что затрудняет осуществление контроля.

В приказах о приёме по внутреннему совместительству не указывается: размер ставки, приём на условиях - внутреннее совместительство.

Вместо применения унифицированных форм приказов о приёме на работу №Т-1, №Т-1а, утверждённых постановлением Госкомстата России от 05.01.2004г. №1, - оформлен приказ от 08.09.2011г. №303л.с. «О внутреннем совместительстве» с 01.09.2011г. о разрешении работникам работать дополнительно на 0,25ст, на 0,15ст. Исправлено в ходе проверки.

Для увольнения внутреннего совместителя не оформляются приказы по унифицированным формам №Т-8, №Т-8а.
В нарушение ст.168 ТК РФ за дни командировок работникам не выплачены суточные: медицинской сестре Ф.М.Ливановой, приказ от 11.03.2011г. №12л.с. о командировке с 14.03.2011г. по 23.03.2011г, приказ от 25.03.2011г. №14л.с. о командировке с 30.03.2011г. по 06.04.2011г, старшему воспитателю С.В.Черногоровой, приказ от 25.03.2011г. №16л.с. о командировке с 28.03.2011г. по 09.04.2011г, воспитателю Л.И.Гусельниковой, приказ от 02.09.2011г. №48л.с. о командировке с 05.09.2011г. по 16.09.2011г, медицинской сестре по массажу Л.А.Логвиненко приказ от 23.09.2011г. №52л.с. о командировке с 26.09.2011г. по 05.09.2011г. 

В несоответствие «Положению об особенностях направления работников в служебные командировки» от 13.10.2008г. №749 и табелям за март, апрель, сентябрь 2011г. средний заработок работникам за дни командировок вместо рабочих дней – начислен в календарных днях. В ходе проверки сделан перерасчёт оплаты труда. 

В несоответствие Положению об оплате труда МДОУ ЦРР - детский сад №6 врачу-педиатру Л.В.Пилипенко, врачу-психиатру Г.Н.Мишиной, медицинской сестре по массажу Л.А.Логвиненко, медицинской сестре Ф.М.Ливановой, медицинской сестре Н.Г.Штриковой, медицинской сестре А.И.Тимонцевой, медицинской сестре физиотерапии С.Ф.Ахметовой, медицинской сестре диетической О.В.Евграфовой, согласно приказам «О стимулирующих выплатах работникам» от 25.10.2010г. №350л.с., от 09.09.2011г. №304-1л.с. излишне начислена стимулирующая выплата, установленная за стаж педагогическим работникам. В ходе проверки сделан перерасчёт оплаты труда. 

В несоответствие Положению об оплате труда МДОУ ЦРР - детский сад №6 и приказу «О стимулирующих выплатах работникам» от 25.10.2010г. №350л.с. учителю-логопеду Е.К.Гусаровой за январь-август 2011г. ежемесячная стимулирующая выплата за первую квалификационную категорию вместо 15% - начислена в размере 30%. В ходе проверки сделан перерасчёт оплаты труда.

В несоответствие Положению об оплате труда МДОУ ЦРР - детский сад №6 компенсационная выплата за работу в неблагоприятных условиях труда шеф-повару, поварам, младшим воспитателям,  уборщикам служебных помещений, медицинской сестре физиотерапевтической, медицинской сестре процедурной, кладовщику  излишне начисляется на стимулирующую выплату за работу в коррекционных группах и оздоровительных группах. В ходе проверки сделан перерасчёт оплаты труда.
Дворнику Г.В.Тугановой приказом от 11.01.2011г. №8л.с. вместо совмещения или расширения зоны обслуживания – оформлено совместительство должности дворника. В результате чего согласно табелю за январь 2011г. работником с 11.01.2011г. по 21.01.2011г. отработано по 8ч+8ч=16час в день.

Медицинской сестре по  физиотерапии на 0,8ст С.Ф.Ахметовой в карточке-справке для машин «Аскота» не отражено внутреннее совместительство на 0,25ст. медицинской сестры процедурной. Табелями за январь-сентябрь 2011г. С.Ф.Ахметовой отработанное время вместо на 0,8ст и на 0,25ст. – оформлено на 0,8ст. + 0,2ст.=1,0ст; оплата труда производится в расчёте на 1,25ст.

Сторожу А.Г.Шалониной приказом от 11.01.2011г. №12л.с. вместо совместительства должности уборщика служебных помещений – оформлено совмещение. Фактически работа выполнялась в свободное от основной работы время.

Сторожу С.В.Савинову без оформления приказа о внутреннем совместительстве на 0,25ст. рабочего по комплексному обслуживанию и ремонту зданий табелем за сентябрь 2011г. оформлены и оплачены дополнительно отработанные часы на 0,25ст. В ходе проверки приказ оформлен. В расчётном листке вместо оплаты совместительства – указана оплата замещения.
В несоответствие тарификации педагогических работников и квалификационным характеристикам воспитателей - оформляются приказы о совмещении должности воспитателя младшими воспитателями  О.Н.Сабуркиной, З.Г.Ильязовой, Л.В.Бекишевой, О.Е.Почтаревой, А.Г.Расщектаевой, И.В.Дьяченко.

В несоответствие квалификационным характеристикам должности заместителя заведующей по административно-хозяйственной работе -  оформлен приказ от 19.09.2011г. №324л.с. о совмещении этой должности кастеляншей О.А.Лычаговой с 12.09.2011г. по 23.09.2011г.

Работникам, работавшим на условиях совмещения или расширения зоны обслуживания, табелями за январь-сентябрь 2011г. излишне оформляется дополнительно отработанное время.

Воспитателю О.Е.Кремзер табелем за январь 2011г. к отработанным часам по основной ставке воспитателя и совместительству воспитателя - излишне оформлены часы по совмещению младшего воспитателя. В результате чего согласно табелю работником отработано 7,2ч+4,8ч+2ч=14час в день, 70час в неделю, 210час в месяц.

Младшим воспитателем Ю.В.Сабуркиной согласно табелю за февраль 2011г. по основной ставке и совместительству за младшего воспитателя в отдельные дни отработано 8ч+1,2ч+8ч=17,2часа при установленном режиме работы МДОУ ЦРР - детский сад №6 с 7-00час до19-00час = 12часов в день.

Медицинской сестрой Н.Г.Штриковой согласно табелю за апрель 2011г. по основной ставке и совместительству отработано 7,8ч+1,8ч+3,5ч=13,1часа в день, 65,5часа в неделю, 275,1часа в месяц.

Поваром И.А.Мирошниковой согласно табелю за сентябрь 2011г. по основной ставке и совместительству за подсобного рабочего, повара, шеф-повара отработано в отдельные дни 8ч+4ч+4ч+4ч=20час в день, 328часов за месяц.

Повару Л.Г.Балмаковой в несоответствие приказам о совмещении от 15.09.2011г. №320л.с. и №321л.с. за подсобного рабочего и шеф-повара - табелем за сентябрь 2011г. излишне оформлены дополнительные 28часов и 52часа.

Бухгалтеру Е.В.Щипко приказом от 22.03.2011г. №95л.с. вместо совмещения должности главного бухгалтера 09.03.2011г.-16.03.2011г. – оформлено совместительство.

В ходе проверки сделан перерасчёт по оплате труда: к доплате на сумму 34999,08руб, с начислениями на сумму 46968,76руб; к удержанию на сумму 28926,82руб, с начислениями на сумму 38819,79руб; всего к доплате на сумму 6072,26руб, с начислениями на сумму 8148,97руб:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Оплата труда
	Период
	Сумма

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	И.Г.Юдина
	заведующий
	оплата труда
	01-09.2011г
	-7487,00

	2.
	Е.Г.Савинова
	заместитель заведующего по административно-хозяйственной работе
	оплата труда
	01-09.2011г
	32725,09

	3.
	Ф.М.Ливанова
	медицинская сестра
	командировка, оплата труда
	14-23.03.2011г

30.03.-06.04.2011г

01-09.2011г
	438,08

-1974,14

	4.
	С.В.Черногорова
	старший воспитатель
	командировка
	28.03.-09.04.2011г
	540,83

	5.
	Л.И.Гусельникова
	воспитатель
	командировка, оплата труда
	05-16.09.2011г,

08-09.2011г
	904,46

-7,53

	6.
	Л.А.Логвиненко
	медицинская сестра по массажу
	командировка, оплата труда
	26-30.09.2011г

01-09.2011г
	390,62

-1950,66

	7.
	Н.Г.Штрикова
	медицинская сестра
	оплата труда
	01-09.2011г
	-1722,57

	8.
	Л.В.Пилипенко
	врач-педиатр
	оплата труда
	01-09.2011г
	-1947,31

	9.
	Г.Н.Мишина
	врач-психиатр
	оплата труда
	01-09.2011г
	-1385,03

	10.
	С.Ф.Ахметова
	медицинская сестра физиотерапии,  медицинская сестра процедурная
	оплата труда
	01-09.2011г
	-1933,46

	11.
	О.В.Евграфова
	медицинская сестра диетическая 
	оплата труда
	01-09.2011г
	-2030,61

	12.
	Е.К.Гусарова
	учитель-логопед
	оплата труда
	01-09.2011г
	-4231,02

	13.
	Л.А.Максимова
	шеф-повар
	оплата труда
	01-09.2011г
	-359,68

	14.
	Л.Г.Балмакова
	повар
	оплата труда
	01-09.2011г
	-393,59

	15.
	И.А.Мирошникова
	повар
	оплата труда
	01-09.2011г
	-308,53

	16.
	Г.Н.Бормотова
	воспитатель
	оплата труда
	01-02.2011г
	-6,90

	17.
	Л.Н.Шумакова
	воспитатель
	оплата труда
	01-03, 05,06,09.2011г
	-33,58

	18.
	Л.В.Руколеева
	воспитатель
	оплата труда
	01,03, 05.2011г
	-17,09

	19.
	Н.С.Воронова
	воспитатель
	оплата труда
	08-09.2011г
	-7,53

	20.
	И.А.Сибилева
	инструктор по физической культуре
	оплата труда
	08.2011г
	-2,48

	21.
	В.А.Почтарева
	младший воспитатель
	оплата труда
	01-09.2011г
	-320,12

	22.
	Н.Г.Барышникова
	младший воспитатель
	оплата труда
	01-09.2011г
	-288,75

	23.
	Л.Ю.Платонова
	младший воспитатель
	оплата труда
	01-09.2011г
	-281,68

	24.
	И.В.Дьяченко
	младший воспитатель
	оплата труда
	04-09.2011г
	-123,91

	25.
	О.Н.Сабуркина
	младший воспитатель
	оплата труда
	01-09.2011г
	-281,20

	26.
	З.Г.Ильязова
	младший воспитатель
	оплата труда
	01-09.2011г
	-291,43

	27.
	Т.А.Олькова
	младший воспитатель
	оплата труда
	07.2011г
	-3,71

	28.
	О.Е.Почтарева
	младший воспитатель
	оплата труда
	01-09.2011г
	-247,71

	29.
	Л.В.Бекишева
	младший воспитатель
	оплата труда
	01-09.2011г
	-267,97

	30.
	Ю.В.Сабуркина
	младший воспитатель
	оплата труда
	01-09.2011г
	-264,95

	31.
	Ю.В.Клыкова
	младший воспитатель
	оплата труда
	04-09.2011г
	-77,44

	32.
	Е.О.Потапова
	машинист по стирке и ремонту спецодежды
	оплата труда
	01-09.2011г
	-223,49

	33.
	Е.Н.Загороднова
	подсобный рабочий
	оплата труда
	01-09.2011г
	-184,76

	34.
	Л.В.Смирнова
	уборщик служебных помещений
	оплата труда
	07-09.2011г
	-24,33

	35.
	О.А.Лычагова
	кастелянша
	оплата труда
	01-09.2011г
	-202,18

	36.
	А.Г.Шалонина
	сторож
	оплата труда
	01.2011г
	-4,80

	37.
	В.А.Сафонова
	кладовщик
	оплата труда
	01-08.2011г
	-39,68

	
	Итого 
	
	
	
	6072,26

	
	Всего 

с начислениями  
	
	
	
	8148,97


9. Проверка исполнения бюджетных смет
Бюджетными сметами на 2011г. МДОУ ЦРР - детский сад №6 исчислено расходов на сумму 14946768руб, утверждено бюджетом 11704086руб. (78,3%). Сметы утверждены Управлением муниципального образования.  К сметам оформлены расшифровки. Уточнёнными бюджетными сметами на 01.10.2011г. исчислено расходов на сумму 14857181руб, утверждено расходов всего на сумму 13550641руб. (91,2%): в т.ч. средства областного бюджета 1431170руб, средства местного бюджета  12119471руб; увеличение составило 1846555руб.

На 01.10.2011г. утверждены бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств на сумму 13550641руб: в т.ч. средства областного бюджета 1431170руб, средства местного бюджета  12119471руб. 

Финансирование составило всего на сумму 8984804,04руб.: в т.ч. средства областного бюджета 1371103,36руб, средства местного бюджета 7613700,68руб.

Исполнение составило всего на сумму 8449528,57руб (62,4%): средства областного бюджета 947494,50руб (66,2%), средства местного бюджета 7502034,07руб (61,9%).

Не исполнены назначения всего на сумму 5101112,43руб: средства областного бюджета на надбавку воспитателям 63364,11руб, начисления 24805руб, увеличение стоимости материальных запасов 395506,39руб; средства местного бюджета на заработную плату 2943960,36руб, прочие выплаты 16813,58руб, начисления 1084957,48руб, услуги связи 6596,55руб, коммунальные услуги 388746,57руб, услуги по содержанию имущества 35790руб, прочие услуги 24980руб, прочие расходы 80983,19руб, увеличение стоимости материальных запасов 3300,40руб, надбавка младшим воспитателям 24019,45руб, начисления 7289,35руб.

10. Национальный проект «Образование».

В проверяемом периоде  в рамках реализации национального проекта «Образования»  МДОУ детский сад №6 денежные средства не выделялись и товароматериальные ценности не приобретались.

Выводы:
1.Не соблюдается ч. 6.1 ст.10   94-ФЗ в части одноименных товаров, работ (услуг). Данное нарушение содержит признаки административного правонарушения по п.1 ст.7.29 КоАП. Материалы направлены в Главное контрольное управление Челябинской области.
2. Выявлено нарушение ст. 73 БК РФ в части порядка ведения Реестра закупок. 

3. Не соблюдаются положения Инструкции  № 162н в части документального оформления внутреннего перемещения ТМЦ, их списания, учета основных средств, их группировка не соответствует ОКОФ.

4. В результате инвентаризации, проведенной в ходе проверки, выявлены материальные ценности, не отраженные в учете в установленном порядке, что свидетельствует о формальном подходе к данной процедуре со стороны руководства образовательного учреждения.

5.Принятие обязательств сверх установленных сметных назначений привело к кредиторской задолженности по приносящей доход деятельности, отмечены недостатки в планировании, которые не обеспечивают погашение существующей задолженности.

6. Не соблюдаются Положение «Об оплате труда МДОУ ЦРР», а так же Положение об оплате труда работников муниципальных учреждений, подведомственных Управлению муниципального образования в части установления должностных окладов, выплат стимулирующего характера, ежемесячных стимулирующих  и компенсационных выплат; Приказ Минфина от 15.12.2010 г. № 173н в части учета рабочего времени и применения форм учетных документов.  

7. Выявлены нарушения ст. 168 ТК и Положения «Об особенностях направления работника в служебную командировку» от 13.10.2008 г. № 749 в части оплаты суточных за дни командировки.
Объем выявленных нарушений свидетельствует об отсутствии внутреннего контроля со стороны распорядителя бюджетных средств – Управления муниципального образования.  

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
Выдано на основании Отчета по проверке  от «14» декабря 2011 г.  
При проверке муниципального дошкольного образовательного учреждения Центр развития ребенка детский сад № 6  за январь-сентябрь 2011г. в соответствии с приказом  № 18 от 31.10.2011 г.  в проверяемом периоде были выявлены  нарушения.  соответствии с приказом № 1 от 01.02ю2008 г.
















































































На основании п. 1 ст. 17  Положения «О Контрольно-счетном комитете» Контрольно-счетный комитет

предлагает:

1.Учет основных средств и товароматериальных ценностей осуществлять в соответствии Инструкции №162н.

2. Принять к учету в установленном порядке выявленные по результатам инвентаризации излишки ТМЦ.

3. Продолжить работу с УМО по непрофильному имуществу.

4.Аналитический учет по счету 21 «Основные средства до 3000руб. включительно в эксплуатации» осуществлять в Карточке количественно-суммового учета.

5. Списание  Кредиторской задолженности по родительской плате с истекшим сроком исковой давности произвести в соответствии с Порядком, установленном УМО.

В соответствии с п. 3 ст. 17 Положения «О контрольно-счетном комитете» о выполнении настоящего Представления прошу письменно сообщить в Контрольно-счетный комитет  в срок  до « 14 » января  2012 г.  

Исполнение представления:

1. Исправлено.

2. Исправлено.

3. Работа продолжается.

4. Исправлено.

5. Работа продолжается.
